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Art. 1 - Oggetto del regolamento

1. 1l presente regolamento disciplina il trattamento dei datt personali contenuti nelle banche dat
organizzate, gestite od utiizzate dall’'amministrazionc, in relazione allo svolgimento delle proptie finalica
istituztonali, in attuazione:

¢ della normativa in materia di diritte di accesso documentale, accesso civico ¢ accesso
generalizzato,

¢ dcl Regolamento UL 2016/679 del 27 aprile 2016 telativo alla “protesione delle persone fisiche
cont riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati” e che abroga la

direttiva 95/46/CL;
¢ del Decreto legislativo 18 maggio 2018, n. 51;

o delDecreto Legislativo 10 agosto 2018, n. 101- Disposizioni per l'adeguamento della
normativa nazionale alle disposizioni del tregolamento (UE) 2016/679 del Parlamento
curopeo ¢ del Consiglio, del 27 aprile 2016, relagvo alla protezione delle personce fisiche con
riguardo al trattamento deil dau personali, nonche' alla libera circolazione di tali dati e che

abroga la direttiva 95/46/CLE

Art. 2 - Finalita

L. I’Unione, nell’assolvimento delle propric finalita istituzionali secondo 1 principi di trasparenza,
efficacia ed economicita, garantisce che il trattamento dei dati persenali si svolga con modalita che
assicurino 1l rspetto del diritto alla riservatezza ed allidentita personalenonché delle norme vigent in
matenia d1 protezione e gestione det datl.

2. In adempimento dell’'obbligo di comunicazione interna ed esterna ¢ di semplificazione dell’azione
amministrativa, favorisce la trasmissione di dati e documenti tra le banche dati ¢ gli archivi del Comune,
degli Enti territoriali, degli FEnti pubblici, dei gestori ¢ degli incaticad di pubblico servizio, operant
nell’ambito dell’Unione Luropea.

3. T.a trasmussione det dati pud avvenire anche attraverso utlizzo di sistemi informatici e telematici,
reti civiche e reti di trasmissione i dati ad alta velocita;

4. Al fini del presente regolamento, per finalita istituzionali del Comunesi intendono le funzioni ad
esso artribuite dalle leggt, dallo statuto ¢ dai regolament o per cffetto di accordi e/o convenzioni.

5. T trattament sono compiuti dal Comuneper le scguenti finalica:
a) Pesecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici

poterl. Rientrano in questo ambito i trattamenti compiuti per:

- Vesercizio delle funzioni amministrative che riguardano la popolasione ed il territorio, precipnamente
nel setlors organict dei servisi alla persena ed alla comunita, defl'assetto ed wtilizzasione del tervitorie ¢ dello
sviluppoeconomico;

- la gestione dei servizi elettorali, di stato civile, di anagrafe, di leva militare ¢ di statistica;

- lesercisgo di wlterior funzion: amministrative per servizi di compelenza statale affidate all’Unionein

bave alla vigentelegislazione.

b) Padempimento di un obbligo legale al quale & soggettal’Unione. La finalita del




Regolamento per la gestione della riservatezza dei dati personali

trattamento € stabilita dalla foote normativa che lodisciplina;

c)

Iesecuzione di un contratto con soggettiinteressati,

Art. 3 - Definizioni

1. A fini del presente regolamento s1 intende per:

al

k)

Y

J"J)
2

v

"trattamento”.qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza
Pausilio di processi automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati
personali, come la raccolta, la registrazione, organizzazione, la strutturazione, la
conservazione, ladattamento o la modifica, Pestrazione, la consultazione, Puso, la
comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a
disposizione, il raffronto o linterconnessione,-la limitazione, la cancellazione o la
distruzione;

"dato personale: qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o
identificabile («interessato»); si considera identificabile la persona fisica che puo essere
identificata, direttamente o indirettamente, con particolare riferimento a un
identificativo come il nome, un numero di identificazione, dati relativi all'ubicazione,
un identificativo online 0 a uno o pii elementi caratteristici della sua identita fisica,
fisiologica, genetica, psichica, economica, culturale o sociale;

"dati identificativi': i dati personali che permettono 'identificasione diretia dellinferessato;

categorie particolari di dati(“dati sensibili”) e giudiziari”: dati cheriveline Vorigine rasgale o
etnica, le opinioni politiche, le convingioni religiose o filosofiche, o lappartencnia sindacale, nonché la
trattazione di dati genctici, dati biometrici intesi a identificare in modo rniveco una persena fisica, dati relativi
afla salute o alla vita sessuale o all'orientamenio sessuale della persona. (cft ALLEGATO n. 1, contenente
i tipi di dati per cul & consentito il reladvo tratramento).

"Titolare del trattamento"la persona fisica o giuridica, Uautorita pubblica, il servizio o
altro organismo che, singolarmente o insieme ad altri, determina le finalitd e i mezzi del
trattamento di dati personali; quando le finalitd ¢ { mezzi di tale trattamento sono
determinati dal diritto dell’Unione o degli Stati membri, il titolare del trattamento o 1
criteri specifici applicabili alla sua designazione possono essere stabiliti dal diritto
dell’Unione o degli Stati membri;

"Responsabiledel trattamento’™la persona fisica o giuridica, Pantoritd pubblica, il
servizio o altro organismo che tratta dati personali per conto del Titolare del
trattamento;

“Terzi o incaricati", le persone fisiche amlorisate a compiere operazioni di tratlaments dal Titolare o dal
Responsabite;

"Interessato", lu persona fisica, cut st viferisconn § dati personalt;

‘consensodell’interessato - qualsiasi manifestazione di wvolonta libera, specifica,
informata e inequivocabile dell’interessato, con la quale lo stesso manifesta il proprio
assenso, mediante dichiarazione o azione positiva inequivocabile, che i dati personali
che lo riguardano siano oggetto di trattamento;

"dato anonimo”, il dato vhe in origine, 0 a sconite & Iratlamentv. nan pug essere avsociato ad un interessalo
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identificato o identtficabile;

k) "blocco”, lu conservazione di dati personali con sospensione femporanea di ogni aftra operasione del
Lrattamenito;

4 "banca di dati”, gualsiasi complesso organtssate di dati personal, ripurtite in una o pin wnitd dislecate in
win 0 pri siti;

m) "Garante”, lautorita preposta al controlly dellu privacy.

n) ‘wviolazione di dati personali™ wvislazione della sicurezza che comporia anche accdentalimente In
Y LW
destrasgone, la perdita, li modifica, la rivelasione non anlorizta ¢ lacesso ai dati personafli trasmess,
premorizzal o comungue elaborati mel contesto della fpraitura i wn serttzio df comunicazione accessibife af
WY JIF . BN ™,

pubblico.

o) “profilazione”gualsiasi forma di irattamento antomatizzato di dati personali consistente nell wtilizzo di tali
dati personali per valutare determinali aspetti personali relativi a wna persona fiska, in particolare per
analizzare o prevedere aspetti rignardanti i rendimento profeisionale, la situazione economrica, la salute, le
preferenze personaly, glt interessi, Uaffidabilita, if comportamento, Uubicazione o gli spostamenti di delta persona
Jfistea;

P} “pseudonimizzazione’: i trattamento dei dati personali in mods tale che i dati personali non possano pin
essere aliribuili @ wun inferessato spevifice sena lutilizze di informazioni agginntive, a condigione che faki
informasgon: agguntive siano conservale separatamente ¢ soggetle a misure tecniche e organiszative infese a
garantire che tali dali personali non siane attribuiti a una persona fisica tdentificata o identificabite.

Art. 4 — Soggetti

1. [ICemunediMascali,rappresentato,in ossequio alRegolamento UE
2016/679,dalSindacoprotempore, ¢ 1l Titolare del trattamento del dati personali raccolti o meno in
banche dati, automatizzate o cartacee (di seguito indicato con “Tizelare”). 1l Sindaco pud delegare le
relative funzioni ad un dirigente/responsabile di P.O. in possesso di adceguate competenze.

2. 11 Tuolare ¢ responsabile del rispetto dei principi contenud nell’art. 5 del Regolamento UE
2016/679:

- liceita, correttezza e trasparenza; limitazione della finalitd; minimizzazione dei dati; csattezza;
limitazione della conservazione; integrita e triservatezza.

3. Il Titolare adotta misure appropriate per fornircall’interessato:

a) le informazioni indicate dall’art. 13del Regolamento UI: 20167679, qualgra ¢ dati
personalt siano raccolti presso lo stessotnleressato;

b} ke informazioni indicate dall’art. 14 del Regolaments Ut 20167679, gualora i dati
personali non stafi oflenuti presso lo stessointeressate.

4. Nel caso in cui un tipo di trattamento, specic se prevede in particolare 'uso di nuove teenologie,
possa presentate un rischio clevato per 1 diritt ¢ le liberta delle persone fisiche, il [itolare deve
cffettuare una valutazione dellimpatto del trattamento sulla protezione dei dati personali (dt
seguito indicata con “DPIA”) a1 sensi dell'art. 35, del Regolamento citato, considerati la natura,
Poggeteo, 1l contesto ¢ le finalita del medesimo trattamento, tenuto conto di quanto indicato dal
successivo art. 9,

5. 1l Titolare, inoltre, provvedea:

a) designare i Responsabili def tratiamento nelle persone dei Responsabili P.O. in cui
st arficola lorganiyzasione comunale, che sono preposti al trattamento dei dati contennts
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welle banche dati esislenti nelle articolazjoni organizzalive di lforo competenza. Per il
trattamento di dati 1l Titolare puo avvalersi anche di sogeelli pubblici oprivali;

b) nominare il Responsabile della protezione deidari “DP.O

c) nominare guale Responsabile del trattamento { soggetti pubblici 6 privati affidatar:
di attivita ¢ servisi per conto dell’Amministrasione comunale, relativamente alle banche
dati gestite da soggetts estermi al Comrune in virti di convenzion:, di confralti, o di
incartchi professionali o altri stramenti ginridici consentiti dalla legge, per la realizzazione
di attivita connesse alle attivitaistitnzionall;

6. 11 Responsabile del trattamento, designato mediante decteto del Sindaco (o eventualment: mediante
Pelibera di Ginnta),provvede, per il proprio ambito di competenza, a tutte le attivith previste dalla
legge ¢ a tutti 1 compiti affidatigli dal Titolare, analiicamente specificati per iscritto nell’atto di
designazione ed in particolare a:

2) tenere il registro delle categoric di attivita di trattamento svolte per conto del Titolare;

b) adottareidonee misure tecniche ¢ organizzative adeguate per garantire la sicurezza del
trattamenti;

c) assistere 1l Titolare nella conduzione della valutazione dell’impatto sulla protezione del dati
fornendo allo stessoogni informazione di cui é inpossesso;

d) informare il Titolare, senza mgusatbicato ritardo, della conoscenza di casi di violazione dei
datt personali c.d. “data breach”, per la successiva notifica della violazione al Garante
Privacy, nel caso che il Titolare stesso ritenga probabile che dallz violazione dei dati
possano derivare rischi per 1 diritti ¢ le hberta degli interessad.

Art. 5 - Responsabile della protezione dei dati

1. Il Sindaco, con suo provvedimento, nomina il Responsabile della protezione dei dati, in funzione
delle sue qualita professionaly, in particolare della conoscenza specialistica della normativa e delle prassi in
materia di protezione det dat, ¢ della capaciea di assolvere | compiti di controllo a lui affidati.

2. 1l Responsabile della protezione det dat pud esserc un dirigente/funzionario/dipendente in
posizione apicale oppure un incaricato eseternoche potra assolvete 1 suol compiti in base 2 un contratto di
servizio.

3. T daa di contatto del Responsabile della protezione dei dad sono pubblicati sul sito istituzionale del
Comune nella sezione Ammuniitrazione trasparentec comunicati al Garante della protezione dei dati
personall.

4. Il Responsabile della protezione dei dati deve essere tempestivamente e adeguatamente coinvolto in
tutte le questioni riguardantt la protezione det dati personali ¢ gli vanno fornite le tisorse necessaric per
assolvere tali compit, accedere at dat personal, ai trattamenti e per mantenere la propria conoscenza
speciahstica.

5. Non puo essere nmmosso o penalizzato a causa dell’adempimento dei propn compiti. Riferisce ¢
dipende direttamente dal Sindaco o ad un suo delegato.

6. I cittadini/utenti possono contattarc il Responsabile della protezione dei dati per tutte le questioni
relative al trattamento dei loto dat personali ¢ allesercizio dei loro diritt derivanti dal presente
regolamento.
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7. 11 Responsabile della protezione dei dati ¢ tenuto al segteto e alla tiservatezza in merito
all’adempimento der propri compit, in conformita del diritto dell’Unione o degh Statt membri deve
svolgere almenc le seguent funziong

a) sorvegliare losscrvanza del presente regolamentononché della normativa nazionale e
comurutatia da parte det titolart del trattamento o del responsabile del trattamento in materia di
protezione det dau personali, compresi Uattribuzione delle responsabilita, la sensibilizzazione ¢
la formazione del personale che partecipa al trattamenti e alle connesse attvita di controllo;

b) fornire, se richiesto, un parere n merito alla valutazione dirapatto sulla protezione dei dati e
¢) sorvegliarne lo svolgimento;

d) cooperare con UAutorita garante per la protezione det dati personali e fungere da punto di
contatto per questiont connesse al trattamento dei dati personali;

e) informare e fornire consulenza al consigho, alla giunta, al sindaco e agli assessor e a tutd gli
uffici comunali in mernto agli obblighi derivant dal presente regolamento nonché dalla
normativa nazionale ¢ comunitaria;

8. I compiti attribuiti al DPO sono indicati in apposito contratto di servizi. L'incarico di DPO pud
esserc affidato anche ad un unico soggetto designato da pin Comuni mediante escrcizio associato

della funzione nelle forme previste dal D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267.

Art. 6 — Adozione “Registro delle attivita di trattamento e delle misure di sicurezza adottate per
la corretta gestione delle banche dati comunali e valutazione di impatto sulla protezione dei

dati”

1. Al fine di coordinare le attivita oggetto di trattamento, ¢ adottato il “Registro delle attivita di
trattamento e delle misure di sicurezza adottate per la corretta gestione delle banche dati
comunali e valutazione di impatto sulla protezione dei dati”.

2. II Responsabile dclla protezione dei dati personali di un termine a ciascun dirigente/posizionc
organizzativa per aggiornare ¢ compilare le schede afferend alle banche dati affidate alla gestione di
detti soggettt;

3. l.a conformita del tratctamento dei dat al Regolamento in materia di protezione det dati
personalt € dimostrata attraverso 'adozione delle misure di sicutezza o 'adesione a codici di
condotra.

Art, 7 - Trattamento dei dati petsonali

1. Le disposizioni del presente regolamento si intendono rifenite al trattamento, alla diffusionc ¢ alla
comunicazione det datt all’esterno. 1’accesso ai dati personali da parte delle strutture ¢ dei dipendenti
del Comunecomunque limitato ai casi in cul sia finalizzato al perscguimento dei fint istituzionali, &
ispirato al pnneipio della circolazione delle informazioni, secondo il quale il Comune provvede alla
organizzazione delle informaziont e dei dati a sua disposizione mediante strumenti, anche di carattere
informatico, atti a facihrare 'accesso ¢ la fruizione, anche presso le strutture dipendenti.
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2. Ogni ricluesta di accesso ai dati personali da parte delle strutture ¢ dei dipendend dell’Tnte,
debitamente motivata, deve essere soddisfatta nella misura necessaria al perseguimento dellinteresse
istituzionale.

3. 1l responsabile della banca dad, specie se la comunicazione concerne dati “sensibili”, pué mttavia
disporre, con adeguata monvazione, le misure rtenute nccessarie alla tutela della niscrvatezza delle
persone.

Art. 8 — Coordinamento con amministrazione trasparente, procedimenti di accesso civico,

generalizzato € documentale

1. Costituisce onere sia delResponsabile della protezione dei dati personaliche del Responsabile
per la prevenzione della corruzione e della trasparenza, nel caso in cui siano incaticat due soggett
diversi, coordinare la loro atovita al fine di semplificare e minimizzare Pimpatto deghi adempiment:
sullatdvita degli uffict e garantire la massima protezione det dati personali ogaiqualvolta procediment
di ufficio o atdvati su istanza di soggetti esterni comportino attivita di pubblicazione dei dati personali
in amministrazione tasparente, il tilascio di dati personall i occasione di istanze di accesso civico,
generalizzato e documentale.

2. In tali uldme ipotesi dovranno essere adottate misure di sicurezza adeguate compresa la
pseudonimizzazione, la minimizzazione e la cifratura dei dati personali.

Axt. 9 - Formazione ed informazione del personale

1. Costituisce onere sia delResponsabile della protezione dei dati personaliche del Responsabile
Comunale per la prevenzione della corruzione e della trasparenza, nel caso in cui siano incaricat
duc soggetd diversi, coordinare la loro atdvitaal fine di attuare misure di formazione ed informazione
del personale, anche con riscontro dell’acquisizione di abilita e competenze, al fine di garantire,
ncllatfivita degli uffici, i rispetto delle norme in materta di trasparenza e lassolvimento degl
adempimenti atti a tutelare 1 diritt di riservatezza dei dati personali dei cittadini ¢ dipendenti,

Art. 10 — Trattamenti consentiti.

1. Il Comune, di norma, non & tenuto a chiedere 1l consenso al trattamento det datt da parte deglh
interessati.

2. La pubblicazione e la divulgazione di atti ¢ documenti che determinano una “diffusione™ dei
dad persenali, comportando la conoscenza det dati da parte di un numero indeterminato di cirtadind,
¢ legittima solo se¢ la diffusione € prevista da una norma di legge o di regolamento.

3. Prima della pubblicazione di dau personali deve essere valutato sc le finalita di trasparenza e di
comunicazione possono essere perseguite senva divulgare dati personali.

4. Sc risulta possibile occotrecitare 1 dati personali solo negli atti a disposizione degh uffici,
tichiamati quale presupposto della deliberazione ¢ consultabilt solo da interessati ¢ controinteressati
oppute utilizzare cspressioni di carattere generale, soprattutto nel quadro dell’attivita di assistenza ¢
beneficenza, che spesse comporta la valutazione di circostanze e requisiti personali che attengono a
situazioni di partcolare disagio.

5. Deve essere valutato anche la possibihta di rendere pubblic atti e documenti senza indicare 1 dati
che portino all'identificazione degli interessati.

6. Per attivita di comunicazione istituzionale che contemphino Iutilizze di dati personali, andra posta
particolare attenzione alla necessita di fornire un’adeguata informativa relativa al trattamento ¢
soprattutto andra valutato se risuld necessarta Pacquisizione, anche successivo, del consenso al
trattamento.
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Art. 11 - Principi

1. Negli atti destinati alla pubblicazione o divulgazione 1 dati che permettono di identificare gli
interessati sono riportau solo quando ¢ necessario ed ¢ previsto da una norma di legge, rispettando il
principio di proporzionalira, mediante la verifica che tale pubblicazione a fini di trasparenzaconcernc
solo dati pertinentt ¢ non eccedenti tispetto alle finalita petseguite.

2. T sistemi informativi ed 1 programmi informatici devono essere configurati per ridurre al
mimmo utlizzazione di dat personali ¢ devono prevederc la possibilita di estratti degli atti con
Pesclusione dei dati personali in essi contenut.

Art. 12 - Attivitd amministrativa

1. L’atavita amministrativa del Comune si svolge, principalmente, con emissione, la elaborazione, la
riproduzione e la trasmussione di dati, compresi i procedimenti per la emanazione di provvedimenti,
mediante ststemi informatci o telematici.

2. Per latuvita informatica di cui al comma precedente sono rigorosamente nspettate le norme di cul
al codice delPamministrazione digitale di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, e successive
modificazioni.

3. La sicurezza dei dati personali ¢ assicurata anche mediante adeguate soluzioni tecniche connesse

allutilizzo della firma digitale, chiavi biometriche o altre soluzioni tecniche.

Art. 13. - Fascicolo personale dipendenti € amministratori

1. I dati sullo stato di salute dei dipendentt ¢ degli amministratori devono essere conservat
separatamente rispetto alle altreinformazioni personali. 11 fascicolo, che raccoglic tutti gli atti relativi alla
loro nomina, al percorso professionalee ai fatt pin significativi che 1i riguatdano, possono mantenere
la loro unitarieta, adottando accorgimenti che impediscano un accesso indiscriminato, quali 'utilizzo di
sczionl o fascicoli dedicati alla custodia di eventuali dati sensibili, da conservare chiusi o comunque
con modalita che riducano la possibilita di una indistinta consultazione nel corso delle ordinarie
attvita aministratyve.

Art. 14 - Sicurezza dei dati — Misure di sicurezza — Verifiche e controlli

1. Tutta Pattivita di gestione ¢ finalizzata a:
a) ndurre al minimo i nschio di distruzione o perdita, anche accidentale, dei dati memorizzati;

5} cvitare Paccesso, non autorizzato, alle banche dat, alla rete ¢, in gencrale, ai servizi informatici del
Comune;

¢) prevenire:
- trattamenti dei dati non conformi alla legge o ai regolamenti;
- la cessionc o la distribuzione dei dati in caso di cessazione del trattamento,
2. I Responsabili del trattamento e delle banche dati garantiscono, anche in relazione alle conoscenze
acquisite in basc al progresso tecnologico, I'adozione ¢ lo sviluppo di misure di sicurezza adeguate

come;

la pseudonimizzazione; la minimizzazione; la cifratura dei dati personali; la capacita di assicurare la
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continua riservatezza, integrita, disponibilitd ¢ resilienza det sistemi e det servizi che trattano 1 dati
personalt; la capacita di ripristinare tempestivamentte la disponibilita ¢ T'aceesso del datl in caso di
mcidente fisico o tecnico; una procedura per provare, vetificate ¢ valutare regolarmente Uefficacia
delle misurc tecniche e organizzative al fine di garantire la sicurezza deltrattamento.

3. Nella gestione det dau personalt con il sistema nformatizzato dovea essere assicurato il puntuale e
scrupoloso aspetto di tutte le norme vigentt.

4. Gli stessi Responsabili delle banche dati si attiveranno periodicamente con controlli, anche a
campione, al fine di garantire la sicurezza delle banche dati ¢ la esattezza ¢ completezza dei dati inseriti.

5. Costitmiscono misure tecniche ed organizzative che possono essere adottate dal

Servizio cul e preposto clascun Responsabile del trattamento:

- sislemi di awnlenticazione; sistemi di antorizsasione; sistemi di proteione (anlivirus;

Sferewall; antintrusione; altro);

- mitsure antincendio; sistemt di rifevaszone di intrusione; sivtemt di sorveglianza; sistemii di
proleszone con videasorveglianza; reptifraione accessi; porte, armadi e confenitori dotali dr
serrafure ¢ ignifught; sislemi di coptatura ¢ conservasgone di archivi elettronici; altre misure
per riprivtinare tempestivamente la disponibilita ¢ laccesso dei dali in caso di incidente fisico
o fecnico.

6. Ogmni ulteriore misura idonea a tutela delle banche dati personali informatiche o cartacee andra
adottata secondo un principio di proporzionalita tra le risorse disponibili e 1 dirittd da tutelare.

Art. 15 — Trattamento e accesso a catcgoric particolari di dati (“dati sensibili”) e giudiziari

1. Per Paccesso a categorie particolari di dati (“dati sensibili”) ¢ giudiziari, con determinazione del
Responsabile del servizio sono rilasciate autorizzazioni singole o a gruppt di lavoro per il trattamento
dei dati e la manutenzione.

2. Lautotizzazione & limirara ai soli dat la cui conoscenza & neccssaria e sufficiente per lo svolgimento
delle operazioni assegnate all'incaricato.

3. In attuazione del Regolamento UL 2016/679, PALLEGATO 1 forma parte integrante del

presente regolamento, identifica i tipi di datd per cuw ¢ consentito 1l relativo trattamento.

4. I suddetd dati individuati sono trattati previa verifica della loro pertinenza, completezza e
indispensabilita rispetto alle finalita perseguite nei singoli casi, specic nel caso in cui la raccolta non

avvenga presso 'interessato.

5. I dat1 non mndispensabili, dei quali il Comune, nell’espletamento della propria attivita istituzionale,
venga a conoscenza, ad opera dellinteressato, comunque, non a richiesta del comune medesimo, non
sono udlizzat in alcun modo, salvo che per Peventuale conservazione, a notma di legge, dell’atto o del

documento che li contiene.
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Art. 16 — Registro delle attivita di trattamento

1. Il Registro delle attivita di trattamento svolte dal Titolare del trattamento reca

almeno le seguend informaziont:

a) i nome ed { dati di contatts del Comune, del Sindaco ¢f o del sno Delegato ai sensi del

precedente art.2, eventualmente del Contitolare del tratiamento ¢ delD.P.O;

b) le finalita deltrattamento;

¢} fa sintetica descrisione delle categorie di inferessati, nomché le calegarie di dati

personalsy

d) Je categorie di destinatari a cui | dati personali sono stati ¢ sarannocomunically

e) lerentuale trasferimento di dati personali verso un paese ter3o od una organizazions

internasgonale;

) ove stabilits, § fereming nitimi previsti per la cancellasgone delle diverse categorie didats;

g} i richiamo alle misure di sicnresa tecniche ed organiszative del traftamento adollate,

come da precedenteart.6.

2. Il Registro ¢ tenuto dal Titolare ovvero dal soggetto dallo stesso delegato ai sensi
del precedente art. 4, presso gli uffici della struttura organizzativa del Comune in
forma telematica/cartacea, sccondo quanto previsto dal Regolamento UE; nello
stesso possono esserc inserite ulteriorl informaziont tenuto conto delle dimension

organizzative dell’linte.
Art. 17 - Diritti delPinteressato

1. T soggetts, 1 cut dati sono contenuti in una banca dati del Comune, hanno il diritto di ottenere,
senza indugio:

a) la conferma dell’esistenza o meno di trattamenti di dad che lo riguardano, anche se non ancora
registraty, e la comunicazione in forma intelligibile dei medesimi dad ¢ delia Joro origine, nonché
della logica ¢ delle finalita del trattamento;

&) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattad in violazione di
legge;
¢} Taggiomamento, la rettificazione, ovvero, qualora vi abbia interesse, Iintegrazione dei da;

d} Tattestazione che lc operazioni di cut a1 successivi commi 2 ¢ 3 sono state portate a conoscenza
dei terzi;

2. ’intercessato ha, moltre, i dintto di opporsi, per motivi legittimi, al trattamento dei dati che lo
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riguardano, ancorché pertinend allo scopo della raccolta.
3. Linteressato puo esercitate tali diritti con una richiesta al responsabile della banca dati.

4. L'interessato puo conferire, per iscritto, delega o procura a persone fisiche o ad associazioni.

Art. 18-Valutazione d’impatto sulla protezione dei dati

1. Nel caso in cut un tpo di trattamento, specie se prevede in particolare 'uso di nuove tecnologie,
possa presentare un rischio elevato per 1 duneti ¢ le iberta delle persone fisiche, il Titolare, prima di
effettuare 1l trattamento, deve attuare una valutazione dellimpatto del medesimo trattamento
(DPIA) at sensi dell’art. 35 del Regolamento UE, considerati la natura, 'oggetto, il contesto e le
finalita dello stesso tratramento. La IDPLA ¢ una procedura che permette di realizzare ¢ dimostrare
la conformita alle norme del trattamento di cuitrattasi.

2. At fini della deasione di effettuare o meno la DPEA si tene conto degli elenchi delle ipologic di
trattarnento soggetti o non soggetti a valutazione come redatti ¢ pubblicatidal Garante Privacy ai

sensi dell’at. 35 del Regolamento UTE.

3. la DPIA ¢é cffertuata i presenza di un rischio elevato per i diritt e le liberta delle personc
fisiche. Fermo restando quanto mdicato dall’aet. 35, p. 3, del Regolamento UE, i criteri in base ai

quali sano evidenziati 1 trattament determinanti un rischio intrinsecamente elevato, sono iseguent:

a) lrattamenti valntalivi o di scoring, compresa la profilazione ¢ attivita predittive, concernenti aspetti
riguardanti il rendimento professionale, la situazione economica, la salute, le preferense o gl interevsi personall,

Laffidabilita o il comportaments, lubicazione o gli spostamentidellinteressato;

b} decisioni automatizate che producono significativi effetts giuridici o di analoga natura, essia
Irattamenti finalizzofi ad asiumere decisioni su interessati che prodicano effetti ginridici sulla persona fivica ovvero

vhe incidono in mode analogo significativamente su dette personefisiche;

c) monitoraggio sistematico, essia fratfamenti wfilizsali per osservare, moniorare o controllare gk

tnteressalt, compresa la raceolta di dati atlraverse reti 0 la sorveglianza sistematica di un'area accessibife alpubblivo;

d} tratlamentt di dati sensibili o dati di nalura estremamente personale, oisia lecategorie particolari di

dati personali di eui all’art. 9, Regolamento UF,

e} traftamenti di dali su larga scala, tenendo conto: del nwumero di numere di soggetti interessati dal
traftamento, in lermini numerict 0 di percentuale rispette alla popolazions di riferimento; volume dei dati ef o ambilo
delle diverie tipologic di dati oggettodi frattamento; durata o persistenza dellattivita di trattamento; ambito

geografico dell’attivita di srattaments;

1 combinazgone o raffronto di insiemii di dati, secondos modalita che esulano dalle ragionevoli aspetiative
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dell tnteressato;

g)

dati relativi a interessati vulnerabil, ossia ogni inleressalo particolarmente vulnerabile e meritevole di

apecifica tutela per il quale i possa identificare una situaione di disequilibrio el rapporto con il Titolare del
traftamento, vome 1 dipendenti dell’'F ] 2 ! hialre

dell’Ente, soppetti con pat izt -/ cht -1 enti ani

b ) $048 on palologie pitchiatriche, richiedenti asilo, pazienti, anziani

eINGri;

h) wtilieog in C . .. . .
eangpalivi ¢ applicaz; BlHIIORE e ' raltl
Ry ppizmxzmze di nagve Ja!zr-x:wu z‘wndogmﬁe gorganisaiive;

i)

wtti qued trattamenti che, di per ¢, inmpediscono agli interessati di esercitare un diritto o di avvalersi di

Hr Servizio o di uncontratio.

Nel caso In cul un trattamento s 1% i criterl i
- o soddisfi almeno due det criteri s icati ’ i i
. . rl sopra indicat occorre, in via
r . ) K N . - - - . . ’ ) ’
genetale, condurre una DPIA, salvo che il Titolare ritenga motivatamente che non pud presentare
un rischio clevato; il Titolare pud motivatamente titencre che per un trattamento che soddisfa solo

uno dei criteri di cut sopra accorra comunque la conduzione di una DPTA.

4. 1l Titolare garantisce Peffettuazione della DPIA ed ¢ responsabile della stessa. Il "litolare puo
affidarc la conduzionc materiale della DPIA ad un altro soggetto, intetno o esterno alComune. 11
Iitolare deve consultarsi con il DPO anche per assumere la decisione di effettuare o meno la
DPIA; tale consultazione e le conseguenti decisioni assunte dal Titolare devono essete
documentate nellambito della DPIA. II DPO monitora lo svolgimento della DPIA. 1l
Responsabile del trattamento deve assistere il Titolare nclla conduzione della DPIA fornendo ognt
informazione necessaria. Il responsabile della sicurczza dei sistemi informativi, se nominato, ¢/o

I'ufficio competente per detti sistemi, forniscono suppotto al Titolare per lo svolgimento della
DPIA.
5. 1 DPO puo proporre lo svolgimento di una DPLA in rappofto 2 uno specifico trattamento,

collaborando al fine di mettere 2 punto la relativa metodologia, definire la qualiti del processo di

valutazione del rschio ¢ Taccettabilita o meno del livello di rischio residuale.

. .. .. : s e .
1l responsabile della sicurczza dei sistemit informativi, s¢ nominato, e/o lufficio competente pe

detti sistemi, possono propotic di condurre una DPIA in relazione a uno specifico tratfamento,
¥y

con riguardo alle esigenzc di sicurezza od operanve.

6.1.a DPIA non e necessaria nel casiscguentt:

; schiv ¢ i dinitti ¢ Jo libertd & persone fisiche ai
by s¢ il trattamento non pud comporkdre i rischia elevato per i diritti ¢ e fibertd ap /

senst dellart. 33, p. 1,Regolamento U,

» se la natura. ambito, 1l conlesto ¢ lo finalitd del trattameily SN0 simili a quelli di wun
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trattamenty per i guale ¢ gig stata condotta wna DPLA. In quest caso i possono utilizzare § risuitati defla DPLA

srglia per lanalago trattamento;

> se i trattaments § staty sottoposio a verifica da parte del Garante Privacy in condizioni specifiche

che non hanna subite modifiche;

» se un traltamento lrova la propria baie legale nella vigente legislazione che disciplina lo specifico

trattamento, ed ¢ gid stata condetta una PLA all atte della definizgone della base ginridica suddetta,

Non & necessario condurre una DPLA per quet trattamenti che siano gia statt oggetto di verifica
preliminare da parte del Garante della Privacy o da un DPO e che prosegnanocon le stessc
modalita oggetto di tale vernifica.

7. La DPIA e condotta prima di dar luogo al trattamento, attraverso 1 seguentiprocessi:

a} descrizione sistemarica del contesto, dei trattamentd previstd, delle finalita del
trattamento e tenendo conto dell’osservanza di codical di condotta approvati. Sono altresi indicati:

t dati personali oggetto dcl trattamento, 1 destinatari e il periodo previsto di conservazione dei dau

stessi; una descrizione funzionale del trattamento; gli strumenti coinvolt nel trattamento dei dad

personali (hardware, softwate, reti, persone, supporti cartacei o canali di trasmissionecartacei);

b) valutazione della necessita ¢ proporzienalita dei trattamenti, sulla base:

Y

delle finalita specifiche, ciplicite e legittime;

P della liceita del trattamento;

> det dali adeguali, perfinenti e limitali a quanto necessario;

> del pertodp limitate di conservazione;

» delle informazgont formite agli interessats;

> ded diritto di avcesso e portabilita dei datiy

> del diritte di rettifica e cancellasgone, di opposiziene ¢ linntazione del trattamento;

» dei rapporti con i responiabill del trattamento

” delle garanzie per i traiferimenti internazionali di dati;

> coninitasione preventiva del Garante privacy;

c) valutazione det nschi per 1 dirieti e le liberta degli interessati, valutando la particolare

probabilita e gravitd deir rischi rilevati. Sono determinati Porigine, la natura, la particolarita ¢ la
gravita dei rischi o, i1 modo pra specifico, di ogni singolo rischio (aceesso illegittimo, modifiche

indesiderate, indisponibilita dei dati) dal punto di vista degli interessati;
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d) individuazione delle nusure previste per affrontare ¢d attenuare i rischi, assicurate la
protezione dei datt personali e dimostrare la conformita del trattamento con il Regolamento UK,

tenuto conto dei dirirti e degli interessi legitrmi degli interessan ¢ delle altre personc in questone.

8. 1l Titolare pud raccogliere le opintont deglt interessati o dei loro rappresentantt, se gli stesst
possono essere preventivamente individuatt. l.a mancata consultazione ¢ specificatamente

motivata, cosi come la decisione assunta in senso difforme dall’opinione degh interessar.

9. Tl Titolare deve consultare 1l Garante Privacy prima di procedere al tratramento se le risultanze
della DDPIA condotta indicano Pesistenza di un rischio residuale clevato, Il litolare censulta il
Garante Privacy anche nei cast 1 cui la vigente legislazione stabilisce Pobbligo di consultare e/o
ottenere la previa autorizzaziene della mcdgsimn :lutorit_z‘_l, per trattamenti svolti per esecuzione di
compiti di interesse pubblico, fra cut 1 trattamentl connesst alla protezione soctale od alla

sanitapubblica.
Atrt. 19-Entrata in vigore e normativa applicabile

1. Tl presente regolamento entra i vigore il primo giorno del mese successtvo a quello di esecutivita
della delibera di approvaziene.

2.Per quanto non previsto nel presente regolamento trovano applicazione:
a} le direttive ed 1 regolament comunitari, le leget nazionall ¢ regionali;
5} lo statuto comunale;

¢) il regolamento comunale sull’organizzazione generale degh uffici e dei servizi.

Art, 20 - Rinvio dinamico

1. l.e norme del presente regolamento si intendono modificate per effetto di sopravvenute norme
vincolanti comuairarie per la parte direttamente applicabile, statali ¢ regionali.

2. In tali casi, in attesa della formale modificazione del presente tegolamento, si applica la normativa
sopraordinata.

Art. 21 - Norme abrogate

1. Con lentrata in vigore del presente regolamento sono abrogate tutte le norme regolamentari con
£$80 contrastanti.

Art. 22 - Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento e pubblicato nell’apposita sezione di Amministrazions trasparentc
del sito internet istituzionale.
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INDICE DELI’ALLEGATO 1:

Tipi di dati per cui ¢ consentito il relativo trattamento

NO
Denominazione del trattamento
scheda

1 Personale - Gestione del rapporto di lavoro del personale impiegato a vario titolo presso il
Comune

2 Personale - Gestione del rapporto di lavoro del personale impiegato a vario titolo presso il
Comune - Arttivira relativa al riconoscimento di benefict connesst all'invalidita civile ¢
allinvalidita denvante da cause di servizio, nonché da riconoscimento di inabilitd a svolgere
attivita lavorativa

3 Servizi demografici / Anagrafe - Gestione dell'anagrafe della popolazione residente e
dell'anagrafe della popolazione residente all'estero (AIRE)

4 Servizt demografici / Srato civile - Atdvita di gestione dei registri di stato civile

5 Servizi demografici / Elettorale - Attivita relativa all'elettorato attive ¢ passivo

6 Servizi demografici / Elcttorale - Attivita relativa alla tenuta degli albi degli scrutatori ¢ dei
presidenti di seggio

7 Servizi demografict / Elettorale - Attvita relativa alla tenuta dell'elenco dei giudici popolari

8 Servizi demografici / Leva - Attivita relativa alla tenuta del registto degli obietrori di
cosclenza

9 Servizi demografici / Leva - Attivitd relativa alla tenuta delle liste di leva ¢ dei registri
matricolari

10 Servizi sociali - Artivita relativa all'assistenza domigciliare

11 Servizi socialt - Attivita relativa all'assistenza scolastica ai portatori di handicap o con disagio
psico-sociale

12 Servizi sociali - Attivita reladva alle richicste di ricovero o inserimento in Istituti, Case di cura,
Case di riposo, ecc.

13 Servizi soctall - Attivita ricreative per la promozione del benessere della persona ¢ della
comunita, per d sostegno dei progetd di vita delle persone e delle famiglie ¢ per la rimozione
del disagio sociale

14 Servizi sociali - Atuvita relativa alla valutazione dei requisiti necessari per la concessione di
contributi, ricoveri in istituti convenzionatl o soggiomo estivo (pet soggetti audiolesi, non
vedents, pluriminorati o gravi disabili o con disagi psico-sociali)

15 Servizi sociali - Attivita relativa allintegrazione sociale ed all'istruzione del portatore i

handicap ¢ di altr1 soggetti che versano in condizioni di disagio sociale (centro diurno, centro
socio educativo, ludoteca, ccc.)
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16 Servizi socialil - Artivita di sostegno delle personce bisognose ¢ non autosuffictenti in materia
di servizio pubblico di trasporto

17 Servizi sociali - Attivita relativa alla prevenzione ed al sostegno alle persone tossicodipendenti
ed alle loro famiglie tramite centri di ascolto (per sostegno) ¢ centri documentali (per
prevenzione)

18 Servizi sociali - Attivita relativa ai servizi di sostegno e sostituzione al nucleo familiate ¢ alle
pratiche di affido ¢ di adozione dei minori

19 Servizi sociall - Arrivita relativa ai trattamenti sanitari obbligatori (T.5.0.) cd all'assistenza
sanitaria obbligatoria (A.5.03.)

20 Servizt sociali - Artivita relative alla concessione di beneficl cconomici, ivi comprese le
assegnazioni di alloggi di edilizia residenziale pubblica ¢ le esenzioni di carattere triburario

21 Istruzione e cultura - Attivita relativa alla gestione degli asili nido comunali ¢ dei servizi per
I'infanzia ¢ delle scuole materne, clementasi e medic

22 Istruzione e cultura - Attivita di formazione ed in favore del diritto allo studio

23 Istruzione ¢ cultura - Gestione delle biblioteche e det centri di decumentazione

24 Polizta municipale - Attivita teladva all'infortunistica stradale

25 Polizia municipale - Gestone delle procedure sanzionatorie

26 Polizia municipale - Attivita di polizia annonatia, commerciale ¢d amministrativa

27 Polizia municipale - Attivita di vigilanza edilizia, in materia di ambiente e sanita, nonché di
polizia mortuara

28 Polizia municipale - Attivita relativa al rilascio di permessi per invalidi

29 Rilascio delle licenze per il commercio, il pubblico csercizio, lartigianato e la pubblica
sicurezza

30 Avvocatura - Attivita relative alla consulenza giuridica, nonché al patrocinio cd alla difesa in
giudizio dell'amminsstrazione, nonché alla consulenza e copertura assicurativa in caso di
responsabilita civile verso terzi dell'amministrazione

3 Politiche del lavoro - Gestione delle attivita relative all'incontro domanda/offerta di lavoro,
comprese quelle relative alla formazione professionale

32 Gestione dei dati reladvi agli organi istituzionali dell'ente, det difensori civici, nonché dei
rapprescentanti dell'ente presso enti, aziende e istituzioni

33 Attivitd politica, di indirizzo ¢ di controllo, sindacato ispettivo ¢ documentazione dell'attivita
istituzionale degli organi comunali

34 Aravita del difensore civico comunale

35 Attivira riguardante gli istituti di democrazia diretta
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36 Attivita di protezione civile

37 Conferimento di onorificenze o ricompensc

38 Agevolaziont tributarie

39 Attvita ricreative, promozione della cultura ¢ dello sport - occupazione di suole pubblico -
uso di beni immobili comunali

40 Iscrizioni ad albi comunali di associazioni ed otganizzazioni di volontariato




COMUNE DI MASCALI

Citta Metropolitana di Catania

ATTESTAZIONE

Visti gli atti d’ufficio, si attesta che entro il termine previsto del 22/10/2018 all’indirizzo mail

urp{@comune.mascali.ct.it, non sono pervenute richieste di modifica/integrazione relative alla bozza

di Regolamento Comunale per la gestione della riservatezza dei dati personali, pubblicata in data

12/10/2018 nella sezione Avvisi del Sito istituzionale dell’Ente.

19-11-2018
l.a Resp.le Serv 3 Areal

Dott.ssa G, Trefiletti

g. e 1len,




