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Ai Responsabili di Aree

Ai Servizi:
- Personale
- Servizi Demoerafici
- I'RP

E, pc Al Sindaco

Oggetto: Misure organizzativ e - Adenlpimenti in materia di certificati e
dichia razioni sostitutive.

Si trasmette in allegato la direttrva n. 14 del 22/12/2011 del Dipartimento della
Funzione Pubblica in merito all'applicazione delle nuove disposizioni di cui all'art.
l5 della Legge l2llll20l1 n. 183.

In particolare dal l101/2012 è fatto divieto di rilasciare certihcazioni, a richiesta
dei privati cittadini, uttlizzabili verso la Pubblica Amministrazione e i gestori di
pubblici servizi; vengono quindi prodotti certificati solo per la successiva
presentazione a soggetti privati. Al fine di evitare responsabilità, il rilascio dei
certificati dovrà avvenire con la seguente obbligatoria dicitura:
"il presente certificato non può essere prodotto agli organi della Pubblica

Amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi".
Eventuali certificati rilasciati privi della suddetta dicitura comportano quale

conseguenza una violazione dei doveri di ufficio a carico del responsabile, con
conseguente attivazione delle procedure di comminazione di sanzione disciplinare. Si
evidenzia che, a norma dell'art. 74 del DPR 44512000, costituiscono violazione dei
doveri d'uffìcio i seguenti comportamenti da pafe di pubblici dipendenti:
. la mancata accettazione delle dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto di

notorietà rese a nonna delle disposizioni del DPR 44512000;
. la richiesta e I'accettazione di certificati o di atti di notorietà;
. il rifiuto da parte del dipendente addetto di accettare I'attestazione di stati- oualità
personali e fatti mediante l'esibizione di un documento di riconoscimento:
. la richiesta e ia produzione, da parte rispettivamente degli ufficiali di stato civile e

dei direttori sanitari, del certificato di assistenza al parlo ai fini della formazione



dell'atto di nascita;

' il rilascio di certificati privi della seguente dicitura: "Il presente certificato non può
essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di
pubblici servizi";
. la mancata risposta alle richieste di controllo entro trenta giorni.

Si rende necessario, pertanto, predisporre specifici modelli prestampati per il
rilascio di certificati muniti della dicitura suddetta.

Si precisa come in determinati procedimenti amministrativi la legge abbia
individuato l'impossibilità di awalersi degli strumenti di semplificazione
documentale; è il caso del procedimento elettorale preparatorio, vale a dire nella fase
di presentazione delle liste e delle candidature. Sul punto si sono espressi in maniera
concorde sia la giurisprudenza che il Ministero dell'Intemo, che con circolare ll
aprile 2002, n. 32 del Dipartimento per gli affari intemi e territoriali (Direzione
centrale servizi elettorali), ha ribadito l'inutilizzabilità, nella fase della presentazione
delle liste e delle candidature, degli strumenti di semplificazione della
documentazione amministrativa, in primis I'autoceftificazione.

Dal lato del controllo effettuato da Pubbliche Amministrazioni o gestori di
pubblici servizi verso gli uffrci del Comune di Mascali, in merito alle
autocertificazioni o dichiarazioni sostitutive, i responsabili sono obbligati ad

effettuare la risposta entro e non oltre 30 giomi dalla data di acquisizione della
richiesta al protocollo dell'Ente.

Le istanze di accesso alle banche dati comunali owero le singole domande di dati
ed infonnazioni, in attuazione delie recenti normative e indicazioni governative
relative all'uso della posta elettronica certificata, devono pervenire all'Ufficio
Protocollo, che provvede a trasmetterle ai responsabili degli uffici titolari dei dati
oggetto di accertamento, i quali prowedono alla gestione della richiesta nei termini di
legge, di norma mediante messaggio di posta elettronica certificata (P.E.C.) inviato
dalla casella istituzionale di P.E.C. del Comune.
Si precisa che la mancata risposta entro trenta giorni rappresenta violazione dei

doveri di ufficio.

CONTROLLI
MASCALI.

SULLE DICHIARAZIONI PRODOTTE AL COMUNE DI

Si impartiscono inoltre le seguenti direttive, utili ad effettuare idonei controlli
anche a campione:
-in caso di fondati dubbi sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive di cui agli artt.

46 e 4l del DPR 44512000, il responsabile dell'ufficio e/o del procedimento attiva

obbligatoriamente e senza indugio il controllo sulla loro veridicità;

- in ogni caso, sulla base deile autocerlificazioni o delle dichiarazioni sostitutive

ricevute, il responsabile dell'ufficio e/o del procedimento attiva almeno i\ 5y' dj

controlli a campione, 
"on 

.uio.nru a fine di àgni semestre dei controlli effettuati e

della modalit à uttlizzata, da inviare al Sindaco' al Segretario Comunale ed al Capo

Settore competente. su.air^ à"1 ."rponrubile dell' ufficio e/o del procedimento



evidenziare il totale delle autocertificazioni o dichiarazioni sostitutive ricelute e
quelle di cui si è chiesto il controllo, nonché I'esito dello stesso.
Nel caso in cui, dai controlli, emergano irregolarità, il responsabile dell,uffìcio e/o
del procedimento informa tempestivamente il Capo del Settore al fine dell'inoltro alla
Procura della Repubblica delle eventuari false dichiarazioni riscontrate.

Al fine di tutelare la riserv atezza dei dati personali, alle comunicazioni effettuate
nell'ambito della procedura di controllo si applicano l, art. 16 del testo unico e I'art.
1l del D.Lgs. 30 giugno 2003,n. 196 esclusivamente per informazioni concementi
fatti e qualità personali strettamente connesse con il perseguimento delle finalità per
le quali sono state richieste.

Il Comune di Mascali utilizza il sistema dell'attestazione di concord anza (o di
mancata concordanza) di quanto dichiarato dagli interessati in riferimento a
procedimenti amministrativi o richieste ad altre amministrazioni pubbliche o a gestori
di pubblici servizi con quanto risulta dagli archivi del Comune sìesso nelle ipotesi in
cui possieda i dati pertinenti.

L'amministrazione pubblica ( o il gestore di pubblico servizio) che richiede la
verifica invierà quindi una nota riportante i dati dichiarati dal cittadino con, in calce,
la richiesta di verifica delle di chi ar azioni e I'apposito spazio ove apporre la
dichiarazione di concordanza (o di non concordanza) di quanto dichiarato con i dati
contenuti nei registri e/o negli archivi e/o nelle banche-dati.

Le richieste inoltrate dalle altre pubbliche amministrazioni o dai gestori di
pubblici servizi a questo Comune di Mascali dovranno rispettare alcuni requisiti
minimi che di seguito vengorro elencati:
-dovranno essere prodotte su carta intestata della p.A. o del gestore del pubblico
servizio richiedenti;
- dovranno riportare il cognome, nome e qualifica del richiedente e dovranno essere

munite di timbro e firma ;

-dovramo necessariamente indicare il numero e data
-dovranno essere inviate a mezzo PEC all'indirizz<_r:

La presente disposizione, in attesa di eventuali e diverse indicazioni nella riunione
del prossimo 30/0112012 presso la Prefettura di catania, viene notificata
responsabili di area e dei servizi in indirizzo e resa nota all'Ufficio uRp ed
soggetto incaricato per la pubblicazione sul sito istituzionale dei Comune.

Il Comune di Mascali non può accettare né tenere in considerazione i
certificati eventualmente presentati dall,interessato nell'ambito di un
procedimento amministrativo attivato su istanza di parte.

Mascali lì, 16/01/2012
Il Seeretario Generale

al
al

Dott. Francesco

Tf o,'ct't'o
Scattareggia

-G*frr*-22. '-.!/

di protocollo;
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Servizi demografici
Dal 10 gennaio, novità in materia di certificati e dichiarazioni sostitutive

Il Ministero dell'lnterno - Direzione centrale per i Servizi demoqrafici ha emanato la circolare n.33/2071
avente ad oggetto "Articolo 15, legge 12 novembfe 2011, n. 183. Norme in materia di certificati e

dichiarazioni sostitutive".

La circolare ricorda, innanzitutto, che I'articolo 15 in oggetto ha introdotto alcune modifiche al

O.p .fL t'r. qqStZ000 in materia di certificati e dichiarazioni sostitutive, che entteranno in vigole il

1" g.nnoio 2012. inoltre. richiama la Direttiva della F'Lrnzione Pubblica n. 1412011, che illustra gli

adc'lpimenti cla pone in essere in applicazione della nuova disciplina'

per. approlbndimenri suÌl'al.gomento si rinvia alla lettura dell'articolo "Certificati zero" negli uffici

pgbblisl" pLrbblicato ieri dalla Redazìone

Fonte: Ministero dell'interno Servizi demograftci del 29/72/2011
Autore: Red azione Pawet)

Rasseqna Norme-Prassi
Rubrlca Servìzi demografici
Bollettino no 2159 del 29 dicembre 2011

Documento stampato dal sito internet www'paweb it
paweb.it . Il quotidiano delt'ente locale

copvrigrrt zo-óó-aór2 - èEL servizi srl - p iva o194243o693

l.rttp://wr.vw.sisterna-bdi it/cgi-bin/GetPaweb exe?paweb:rece&delta-0&bdinr:007&' 1310112012
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Documento stampato dal sito internet www,bdi,celservizi,it

Copyright 2OOO-2O12 - CEL Servízi srt - p.iva OL94243O693

Prasci -> Indice per mater'e -> Varie ->iVuro ..t ,0, i -> Circolare -> Mtntstero dejunter îo - Cicatate 23/t]l201t. n. 33

Circolare 23/12/2011, n. 33 - Ministero dell'Intemo
Articolo 15' legge 12 novembre 2077, n. 183, Norme in materia di certificati e dichiarazioni
sostitùtive

Ministel6 de;1 1n,.mo - Dipartimento per gli affari interni e territoriali - Direzione centrale per i servizi demografici,
Circolare 23 dicembre 201I, n. 33

L'articolo 15, comma l, della legge indicata in oggetto inhoduce talune norme di modifica del D.p.R. n.445D000
("Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amminìsÍativa"), in
m.aterta qi:gificati e e, che ai sensi dell'art. 36 della stessa legge entreranno itr uieo.e iiìlcgennàio 2012.
 f î9úfi6, si informa che il Ministro per la Pubblica Amministrazione e ta Semplilicazione ha adottato la Ctrc- 22

1*::3**=I9gtl- -,pùli:*u. sul sito del 
.D.ipanimento delta tunzione puuuriii _ cr{liuirraljl_

aeùrrpife-ftt-dàlon6liis-sere in applicazione della disciplina richiam3;a.
c:^.Si p Eg. Slndaci;di porre ir essere ogni utile iniziativa di
sensibi fizzazione e di suppono finali zzata alla corretta anplicazione delle nuóve disposizioni.

htlp://wu'r.v.sistema-bdi.itlcgi-bin/getdoc.exe?bdinr:022&docnr:25 77g&stato:lext 13101/2012
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Direttiva 22112/2011, n. 14 - Presidenza del Consiglio dei Ministri
Adempimenti urgenti p€r I'applicazione delle nuove disposizioni in materia di certificati e

dichiarazioni sostilutiye di cui all'articolo 15, della L. 12 novembre 2011. n. lg3

--$--
Presid€nza del Consiglio dei Ministrì - Ministro deìla pubblica amministrazione e della semplificazione,
Diretîiva 22 dicembre 2011, n. 14

l. ìl I " gennaio 2012 entrano in vigore le modifiche, introdotte con I'articolo 15, comma l, della legge 12
novembre 201 I, n. 183, recante "Disposizioni per la formazione del bilancio annuale e pluriennalé àello
stato (Ìegge di stabilità 2012)", alla disciplina dei certificati e delle dichiarazioni sostitutive contenuta nel
"Testo unico delle disposizioni Iegislative e regolamentari in materia di docurnentazione amministrativa"

tra privati; neì rapporti con gli.olgani de!!a, _P,U_bb[.ca,aar-nllìjstrazione e i
__L_certf{'!ati.-se-!g_sernpre --s-ostituiti _!a!!C _4lq!!4{gZ!9!r slqtiS4r.W di
i nqtaxptà. Conseguentement e, a far data dal l" gennaio 2012, le

di cui al decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445- Le disposizioni in parola
sono diretti a consentite una completa "decefificazione" nei rapporti fra P.A. e orivati- in snecie

dei
procedelti e, in va. la interessati solo di dichiarazioni sostitutive di
centîrcaztone o atto di n

Le nuove previsioni operano nel solco tracciato dal citato decreto del Presidente della Reoubblica n. 445
del 2000, in forza del quale le Pubbliche amministrazioni non possono richiedere atti o certificati
contenenti ìnfonnazioni già in possesso della P.A.

Tali disposizioni devono essere osservate dalle Pubbliche amministrazioni e dai gestori di pubblici
servizi nei rapporti fra loro e in quelli con l'utenza ai sensi dell'articolo 2 del citato decreto del Presidente
della Repubblica n. 445 del 2000.

Di seguito le principali novità introdotte con la nuova normativa:

dalle P.A. in ordine a i e fatti
solo nei

a)

Documento stampato dal sito internet www.bdi,celservizi,it

Copyright 2OOO-2O12 - CEL Servizi srl - p.iva O1942430693

di nullità, la dicitura: presente certificato non

te adonare mtsure necessarie

violazione dei doveri d'ufficio a carico de
comma 2 dell'articolo 74, del decreto del

n. 183 del 201 l;

tutte le attività
accesso diretto stessi da Darte delle

irilasciate

b) sui certificati deve può
essere
amln
evitàre c
Inoltre. il rilascio

c) le arnn.rinistrazioni certificanti sono tenute ad individuare un ufficio r
volte a geltire, garantire e veiìficare la trasmissionè déi dàli o

7l del decreto del
responsabile della

reqponsabile, per
Presidelte della

http://www.sistema-bdi.itlcgi-bin/getdoc.exe?bdinr-000&docnr:308526&stato:lpaw 13101/2012
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d) ie glmTrslrazqrr :eftificanti, per il tram ite deìl'uffi cio responsabile di cui alla precedente

d 
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lett. c),
misure

":g*=":e!uet-i5r .tm. 
íènTel-elficióÈ-e- fmi Desl iea-zcqù isizion rd'rrl'fic itrlrsi- darr -perl'.ttèmrri""" d.i .. _

e) la mancata risposta alle richieste di
d' u.ffi c iq èdÈ pÈl,a*in -ò 

cú j iae ràZiori é ài
i n d,'u_' 9.!l{ g _d."-! tT Cgl_Tbil j d e I ronrl ssi one.

entro trenta giorni costituisce violazione dei doveri
Tlry_l?_9lg 9 de 

f 
la,v gtqtazlone della performance

del

controllo
fini dèlla

2 Il nuovo quadro normativo appena. delineato 
_impone di operare per assicurare le cerîezze pubbìicheattraverso I'acquisizione d'trfficio dei dati o dei documenti e gli "idonei controlli, anche a camprone,,,dicui agli arricoti 1r e 72 det d1c1.lo. g:t presidenre delta Rep"ubbtica n. 445 del i000 (c;;;modifìcatodall'articolo l5 della legge n. 183 deì 201 l), sulla veridicità diìte dichiarazioni sostitutive.

A taf fine, l'articolo 43, comma 5, der decrero der presidente della Repubbrica n. 445 d,el2000, giàprevede, invero' che "ln tutti icasi in cui I'amministrazione proceàente acquisìsce direnamente
::l:.:=l:lj relative a srati, qualirà personali e fani presso I,amministrazione 

"o*p"t"nt" 
..-. le suddetteffrrorÌnazrorll sono acquisìte, senza oneri, con qualunqu-e mezzo idoneo ad assicurare la certezza dell^Joro,t9149 :!i,p1912:419nza ".

Inoltre, I'anicolo 58, comma 2, del decreto legisrativo n. g2 der 2005 prevede che,,.-. al rine diagevolat e I'acquisizione d'ufficio ed il controllo Julie dichiarazioni sostitutive .iguu.d*ti informazioni e

*^^11 l,:lll*t a^stati, qualità^ personali e fatti di cui agÌi aficoli 46 e 47 det decreto del presidente de a

prq!

Repubblica 28 dicembre 2000, n. ++s, Ìe glullìjitrazrgn Ljilq lafi_ jf lu!:lp autf uS99 ì _viu1".5,'i###*H"gjl99:E !u|!e1JlA: senrito ir Garanre per ra
leÌeln atica

i dati ione di nrne le amministraziurI

;i:tfi :if; ##*#ìi,tìi j1'";H.ig#:flTF,i#,H#",.%f 
" 

j;#H*
aÌ sensldetÌ aiicoto 4i;Gmd-, del ciîaro;.".* a-JÈÀil;G a"fin"ffidi--ài;i5ifi-#

l,e citate linee guida sono state adottate sin dal
IreIlg('v\ry. d]glpa.eqLit)

22 aprlle 201 I e sono consultabili sul sito istituzionale di

Nelle more della e della sottoscrizione delle convenzioni previste dall'articolo 5g,
dec reto lésislativo n-ulwr !,v ,eÉrrrarrvl,, t. oz qt t zuu), le alnmlnlstrazloni titolari di banche dati aqqessibili per via telemz

si clel citato a*icoÈE, dJ-d""."toPresideute detla Repub6tìia rr. <+5-<-dél2D

ca
del

Per quanto noll espressamente richiamato nella presente direttrva continuano ad applicarsi le vigentidis-posizioni che regolano la materia, tra cui quelle del decreto del presidente a"rfa r."puuulì"a n. 445 del2000, come da ultimo modificate dall'articóÌo l5 della ìegge n. 183 del 20rr, e'quelie der decretolegislativo n. 82 del 2005.

Il Dipartimento della funzione pubblica
I'anuazjone e a seguire gli svil

provvederà- anche tramiíe il proprio lspenoralo, a monilorare
rtivi delle disposizioni sopra citate.

http://www.sistema-bdi.itlcgi-biL/getdoc.exe?bdim =00O&docnr=3 08526&stato-lpaw |3tfi1 /?o1,


